bildungs sE1g%

mersellen

Entdecke bei uns die Bildungswelt des Plattenlegers — bist du bereit die Zukunft mitzugestalten?
Wir suchen fiir unseren Mandanten Ceruniq (ehemals Schweizerischer Plattenverband
WwWw.cerunig.ch)

per sofort oder nach Vereinbarung
Sachbearbeiter/in Bildung und Verbandswesen 80-100 %

Deine Hauptaufgaben

Du planst, koordinierst und begleitest {iberbetriebliche Kurse (UK), Priifungen und
Informationsanlasse.

Du organisierst und koordinierst Kurse und Weiterbildungen und sorgst filr eine
reibungslose Administration.

Du beratst und begleitest Lehrbetriebe, Lernende, Kursteilnehmende und weitere
Anspruchsgruppen.

Du wirkst aktiv in Bildungsprojekten mit und arbeitest eng mit Bildungsamtern,
Verbanden und Schulen zusammen.

Du pflegst und aktualisierst Teilnehmerdaten, Kursdokumentationen sowie unsere
digitalen Plattformen

Unser Angebot

Abwechslungsreiche und sinnstiftende Tatigkeit im Bildungsumfeld

Mitarbeit in spannenden Projekten der Berufsbildung und Nachwuchsférderung
Moderne Arbeitsbedingungen und zeitgemasse Infrastruktur

Kollegiales und wertschatzendes Arbeitsumfeld

Unterstutzung bei Weiterbildungen

Dein Profil

Kaufmannische oder gleichwertige Ausbildung mit Berufserfahrung im Bildungs- oder
Kurswesen

Du kennst das Schweizer Bildungs- und Berufsbildungssystem und bringst Interesse an
der Berufsbildung, der Nachwuchsférderung und Bildungsprojekten mit.

Du zeichnest dich durch eine selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise
aus.

Du verfligst Uber stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift; Italienischkenntnisse sind von
Vorteil.

Du arbeitest routiniert mit MS Office und digitalen Verwaltungstools.

Kontakt
Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung mit
Gehaltsvorstellung per E-Mail an personal@bildungspark.ch.

Fragen zu dieser Stelle beantwortet dir gerne Silvia Blihler, HR, unter 062 748 42 50.


www.ceruniq.ch
personal@bildungspark.ch

